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Madame, Monsieur,

Par instructions ministérielles, il est fait obligation au chef d’établissement scolaire et a son équipe éducative, d’organiser
une ou plusieurs Périodes de Formation en Entreprise pour les éléves, pendant leur temps de formation scolaire. Ces
périodes font partie de la formation initiale. Elles interviennent dans 1’évaluation pour 1’obtention du diplome préparé.
Elles ont un caractére obligatoire.

OBJECTIFS DU STAGE

Formation
Donner aux jeunes, hors de 1’école, des occasions et des moyens nouveaux de s’affirmer, de contribuer plus activement a
leur formation et a leur entrée dans la vie active. Il doit leur permettre de :

Découvrir I’entreprise et s’ insérer dans une équipe de professionnels.

Acquérir des compétences requises pour 1’obtention du diplome.

Développer des capacités d’observation et d’analyse.

Apprendre a travailler en situation réelle.

Acquérir une meilleure autonomie.

Evaluation

Pendant le stage :

L’éléve est encadré par un professionnel de I’entreprise, ¢’est le tuteur.

Les professeurs rendent visite a I’éléve, contrdlent la conformité du déroulement du stage, s’entretiennent avec le tuteur sur
la conduite professionnelle et sociale de 1’éléve.

En fin de stage, I’éléve est tenu de présenter un rapport de ses activités. Il est évalué et noté par le tuteur, en collaboration
avec le professeur. Cette note est prise en compte pour la délivrance du dipléme.

ORGANISATION DU STAGE

Recherche d’un lieu de stage

C’est I’éléve qui doit rechercher son stage en entreprise. Cette démarche fait partie de sa formation et de son éducation.
L’état de ces recherches est consigné dans la feuille « Recherche d’une entreprise »

Pour cela il est guidé par I’ensemble de la communauté scolaire.

Les parents, amis, relations de la famille pouvant aider 1’¢léve dans sa recherche.
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Le professeur de spécialité aide a la recherche, au choix de I’entreprise (choix compatible avec la formation scolaire, les
possibilités de transport, d’hébergement et de restauration).

Le professeur principal aide a la mise en ceuvre de la méthode de recherche et a la rédaction de I’annexe pédagogique
associée au livret de suivi. Il est le trait d’union permanent entre 1’éléve et les autres intervenants dans la réalisation du
stage en entreprise.

Au cas ou la recherche de stage s’avere infructueuse, le lycée, dans le cadre de ses possibilités se charge de placer I’éléve
dans une entreprise de son choix. L’éléve ne doit en aucun cas envisager de rester chez lui durant cette période de
formation.

Structures administratives

L’¢leve reste sous statut scolaire. Cependant il s’intégre dans 1’entreprise et respecte son fonctionnement.

L’¢éleve est 1ié a I’entreprise via 1’établissement par une convention de stage.

Le suivi de la vie de I’éléve en entreprise (absences, retards, maladies, accidents...) est géré par le service du DDFPT ou a
défaut celui de la vie scolaire du lycée.

Concernant les frais occasionnés par cette période de formation en milieu professionnel, le principe est de considérer que
par rapport a la situation de formation scolaire le stage en entreprise ne doit pas trop engendrer de frais supplémentaires
pour la famille excepté le matériel nécessaire a la reliure du ou des rapports de stage.

Tous les moyens matériels (Hébergement, restauration, transport) doivent étre prévus avant le début du stage.

La feuille de remboursement des frais éléves doit étre transmise aux services de I’intendance au retour du stage, avec tous
les justificatifs des frais de transport, occasionnés par le stage accompagnée de la feuille de présence contenue dans le
rapport de stage.

CAS PARTICULIER DES STAGES A PIERRELATTE : voir annexe Financiére.

Frais d’hébergement

% La régle prioritaire pour tous les éléves est celle d’un hébergement dans un autre établissement de 1’éducation nationale
proche du lieu du stage.

Les documents officiels sont : I’annexe financiére et la convention de stage.



